PARA TR T oy

DIPLOMACAO \{&— %

Por Jeferson Rodrigues, Chefe de
Secretaria do PPGHA /UERJ.

g

E AGORA?

Este guia foi criado para auxiliar os alunos de pés-graduacgdo da UERJ no
processo de diplomagéo, desde a finalizagdo do curso até a obtencéo do
diploma. Siga os passos abaixo e utilize os checklists para garantir que
vocé ndo perca nenhum detalhe.

Antes de qualquer coisa:

« Elabore a tese/dissertacdo
de acordo com o Roteiro
para  apresentacdo  das
teses e dissertacdes da

\ UER]
\\ e Procure a bibliotecdria, da

biblioteca que atende ao
PPGHA, para orientagdes
quanto aos padrdes de

apresentacdo da
tese /dissertacéo

(Biblioteca CEH/B - 11°
andar 9h as 21h (21) 2334-
0590);

Apés a Defesa da Dissertacdo /Tese

e Envie a ata da defesa em PDF, devidamente assinada, para a
Secretaria do PPGHA (ppgha.art.uerjegmail.com).

« Solicite & Secretaria o histérico escolar da pés-graduacdo concluida.

« Consulte o site BDTD-UERJ:

« Apds a defesa da tese/dissertacéo, realizar as alterag&es sugeridas
pela banca examinadora; solicitar & biblioteca a elaboragéo da
catalogagdo na fonte e a avaliagdo da padronizagdo do trabalho; e
preparar o arquivo digital para depésito na BDTD /UER]J;

« Preencher e assinar digitalmente o Termo de Autorizagéo para
Publicacéio de Teses e Dissertagées Eletrénicas, permitindo & UERJ
disponibilizar a tese/dissertacdo na BDTD /UERJ. Em seguida, colher
as assinaturas digitais do professor orientador e da secretaria de pdés-
graduagéo, validando as informagdes contidas no documento e
atestando que o trabalho apresentado & a versdo final;

 Encaminhar para a biblioteca que atende ao programa de pés-
graduagdio, por meio eletrédnico, o Termo De Autorizagdo para
publicagio de Teses e Dissertacdes Eletronicas devidamente
preenchido e assinado junto com a versé&o final e digital do trabalho e
solicitar o Certificado de Revis&io Normativa (CRN) que serd emitido
digitalmente pela biblioteca e enviado ao discente, para que este
envie & Secretaria do PPGHA, para solicitagéo do diploma.

Checklist da Etapa 1:

[ | Ata de defesa enviada.

[ ] Dissertacdio/Tese depositada na BDTD /UERJ.

[ ] Termo de Autorizagé&o para Publicagéo assinado e enviado.
[ ] Certificado de Revis&io Normativa (CRN) obtido.

NO CASO DE RENOVAGAO DO EMBARGO DA TESE OU DISSERTAGAO,
CABE AO AUTOR ENVIAR UM NOVO TERMO DE AUTORIZAGAO PARA
PUBLICAGAO DE TESES E DISSERTAGOES ELETRONICAS, SOLICITANDO
A BIBLIOTECA AS DEVIDAS PROVIDENCIAS.


https://www.rsirius.uerj.br/extras/downloads/roteiro_de_teses_e_dissertacoes.pdf
https://www.rsirius.uerj.br/extras/downloads/roteiro_de_teses_e_dissertacoes.pdf
https://www.rsirius.uerj.br/extras/downloads/roteiro_de_teses_e_dissertacoes.pdf
https://www.rsirius.uerj.br/extras/downloads/roteiro_de_teses_e_dissertacoes.pdf
mailto:ppgha.art.uerj@gmail.com
https://www.rsirius.uerj.br/servicos/deposito_bdtduerj
https://www.rsirius.uerj.br/extras/downloads/BDTD_Termo_de_autorizacao_Publicacao_de_Teses_e_Dissertacoes_Eletronicas.pdf
https://www.rsirius.uerj.br/extras/downloads/BDTD_Termo_de_autorizacao_Publicacao_de_Teses_e_Dissertacoes_Eletronicas.pdf

Solicitacéo do Diploma

 Baixe o_formuldrio de requerimento de
diploma de mestre /doutor.
* Preencha o formuldrio com atencéo.

« Envie o CRN digitalizado e o Formulario de
Requerimento de Diploma preenchido,
digitalizado e assinado para a Secretaria
do PPGHA.

 Relna tudo e envie em um sé E-mail com o
Assunto “Solicitac@o de Diplomacéo - Nome
(matricula)”

o Cépia do diploma do curso de
graduacdo ou mestrado (frente e verso).

o Cépia do  histérico escolar da
graduagdo ou mestrado.

o Cépia do documento de identidade.

o Cépia do CPF (se ndo estiver no
documento de identidade).

o Histérico escolar da pds-graduacdo

concluida (original).

o Ata de defesa e aprovagéo da
dissertagéo /tese.

o Certificado de revis&io normativa — CRN.

Checklist da Etapa 2:

[ ] Formuldrio de requerimento de diploma baixado e preenchido.
[ ] CRN digitalizado.

[ ] Formuldrio e CRN enviados para a secretaria do programa.

[ | Documentos necessdrios reunidos e enviados.

Acompanhamento do Processo:

O
&

&

« Acompanhe o processo do seu diploma via
Sistema Eletrénico de Informagdes (SEl).

O link de acesso ao SEl serd enviado para o
seu e-mail apds a avtuagdo do processo.

« Status do Processo:
o SAD: Significa que o diploma est& pronto
para retirada.
o DIPLO: Significa que ¢
diploma/certificado estd em confecgéo.

Checklist da Etapa 3:

Acompanhamento MENSAL do processo via SEl com verificagéo do status do
processo (SAD ou DIPLO)

Més 1 Més2 Més3 Més4 Més5 Mésbé6 Més7 Més8 Més9 Méslo

N I O O

O PROCESSO DE AUTUACAO EXIGE TEMPO PARA A APURAGAO DA
SECRETARIA E O DIPLOMA VENHA CORRETO. PORTANTO, AGUARDE O
PRAZO DE 30 DIAS UTEIS PARA A AUTUAGCAO, DESDE QUE TODOS OS
PASSOS ANTERIORES TENHAM SIDO SEGUIDOS CORRETAMENTE E NAO
TENHA HAVIDO NENHUMA EXIGENCIA!


http://www.sr2.uerj.br/depg/download/FORMULARIO_REQUERIMENTO_DE_DIPLOMA_2021.pdf
http://www.sr2.uerj.br/depg/download/FORMULARIO_REQUERIMENTO_DE_DIPLOMA_2021.pdf
https://assinador.iti.br/
https://sei.rj.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=6

Retirada do Diploma:

+ A retirada do diploma é feita na Sec¢do
de Apoio ao Diploma (SAD/DAA).

e A SAD estd localizada na Sala 1093,
Bloco F, 1° andar do Pav. Jo&o Lyra
Filho.

* Documentos Necessarios para
Retirada:
o Documento de identidade original.
o Nada Consta da Biblioteca (pode
ser emitido online).

+ Retirada por Procuracéo:
o Baixe o modelo de procuracdo no
site do DAA.

Checklist da Etapa 4:

[ ] Documento de identidade em méos.
[ | Nada Consta da Biblioteca emitido.
[ ] Procuragéo (se necessdrio).

Solicitacéo de Urgéncia:

« O pedido de Urgéncia para Expedicéo de Diploma de
Pés-Graduagéo feito através de formuldrio digital se
refere a processos localizados no Servico de Diplomas
— DIPLO/DAA.

« Quando o Processo que se encontra na Coordenagdo
do Curso ou no DEPG o Concluinte deve contatar o

Setor respectivo.
« Caso precise de urgéncia na expedicdo do diploma,
utilize o Formuldrio de Urgéncia de Pés-Graduagéo.

+ Documentos Comprobatérios de Urgéncia:

o Convocacdo para Posse em Orgdo Piblico,
quando o Edital exigir apresentagdo de
Diploma/Certificado;

o Correspondéncia Oficial emitida por Instituicéo
Piblica ou Privada, Nacional ou Internacional,
exigindo apresentacdo do Diploma/Certificado
para comprovacdo de Concluséo de Curso, para
fins Académicos ou Profissionais;

o Comprovante Oficial de apresentacdo de
Diploma/Certificado para fins de comprovagéo
por Titulag&o em Instituicdo Publica ou Privada;

o Termo de Compromisso firmado com Instituic&o
Piblica ou Privada, Nacional ou Internacional,
garantindo a apresentagéo do
Diploma/Certificado em prazo determinado;

o Outros, Sujeitos a Avaliacdo.

« Apds o recebimento da solicitagéo, vocé receberd um
comunicado informando se a urgéncia foi aceita.

Checklist da Etapa 6:

[ ] Formuldrio de urgéncia preenchido (se necessario).
[ ] Documentos comprobatérios de urgéncia anexados (se necessdrio).
[ ] Comunicado de recebimento da solicitagéo de urgéncia.

A ETAPA 5 E DIGITALIZAR SEU DIPLOMA E ENVIAR UMA COPIA PARA A
SECRETARIA DO PPGHA!


https://www.daa.uerj.br/formulario-de-pedido-urgencia-para-expedicao-diploma-certificado-pos-graduacao
https://www.rsirius.uerj.br/servicos/emissao-nada-consta
https://www.rsirius.uerj.br/servicos/emissao-nada-consta
https://www.daa.uerj.br/wp-content/uploads/2021/07/Modelo_Procuracao.pdf

Setores, Contatos e Localiza¢des:

SAD - Secéo de Apoio ao Diploma:

Responsdvel pela entrega dos diplomas.
Contato: sad.daaeuerj.br12
Localizag&o: Sala 1093, Bloco F, 1° andar do Pav. Jo&o Lyra Filho.12

DAA - Departamento de Administrac&o Académica:
Responsdvel pela manutencéo dos registros académicos e emisséo de

diplomas.
Site:_https: //www.daa.uerj.br/

DIPLO - Servico de Diplomas
Responsdvel pela confecgéo do diploma.
DEPG/PR-2: Departamento de Fomento ao Ensino para Graduados

Onde ficam os processos "com exigéncia".
Site:_http: //www.sr2.verj.br/depg/index.php/contatol?

Secretaria do PPGHA:

Responsavel por receber a documentagéo inicial e auxiliar no processo de
diplomagao.

Contato: ppgha.art.uerjegmail.com

Sistema SEl:

Sistema Eletrénico de Informag&es, onde é possivel consultar o andamento

do processo de diplomagéo.

Legislacéo: I

Deliberacéo n° 43 /2016 (UERJ): Dispde
sobre o reconhecimento de diplomas de
pds-graduacdo stricto sensu (mestrado e
doutorado) expedidos por
estabelecimentos estrangeiros de ensino
superior..

Resolugdo ~CNE/CES n°  1/2022: Vel
Estabelece diretrizes e normas para a
revalidac&o de diplomas de graduacgéo
e reconhecimento de diplomas de pds-
graduagéo stricto sensu expedidos por
instituigdes estrangeiras de educacdo
superior.

Resolucdo n° 1 de 25 de julho de 2022 -
CNE: Dispde sobre normas para
revalidac&o de diplomas de graduacgéo
e reconhecimento de diplomas de pds-
graduagé&o stricto sensu expedidos por
instituicdes estrangeiras.

Deliberacéo n° 14/2019 (UER3J): Aprova
o Regulamento do Programa de Pés-
graduacdo em Histéria da Arte..


https://www.daa.uerj.br/
http://www.sr2.uerj.br/depg/index.php/contato
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=6
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=6

